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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРДСКА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.10.2026                                                                                            № 3845/65
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков 

в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

На основании статьи 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 21.12.2004 №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», распоряжения Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 №2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановления администрации города Бердска от 11.03.2026 №845/65 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Бердска, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» согласно приложению.

2. Управлению земельных отношений администрации города Бердска (Шинкевич Д.Н.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный вестник органов местного самоуправления города Бердска «Вестник. Бердск», в сетевом издании «Вестник-Бердск» и разместить на официальном сайте города Бердска.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по строительству Строкова М.Ю.

Глава города Бердска                                                                              С.Ю. Лапицкий
Д.Н. Шинкевич

Ю.Н. Страйченко

30161

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации 

города Бердска 
от 29.10.2026  № 3845/65

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОТНЕСЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ЗЕМЕЛЬ 

ИЛИ ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ 

ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ КАТЕГОРИЮ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий   (административных процедур) при осуществлении полномочий по изменению категории земель и земельных участков в составе таких земель на территории города Бердска.
Круг Заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, самозанятые, юридические лица (далее - Заявитель).

3. Интересы Заявителей также могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Уполномоченном органе или в ГАУ НСО «МФЦ»;
2) по телефону в Уполномоченном органе или ГАУ НСО «МФЦ»;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/);
- на официальном сайте Уполномоченного органа https://berdsk.nso.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или ГАУ НСО «МФЦ».

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи ходатайства;

- адресов Уполномоченного органа и ГАУ НСО «МФЦ», обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения ходатайства и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник ГАУ НСО «МФЦ», осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №59-ФЗ).

8. Информация о ходе рассмотрения ходатайства и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете ФГИС ЕПГУ, личном кабинете ФГИС ЕЦП НСПД, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
Требования предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
9. Требование предоставления Заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД указано в приложении к настоящему Административному регламенту.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
10. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом.
12. Муниципальная услуга может предоставляться в ГАУ НСО «МФЦ» при наличии соглашения с таким МФЦ в части:

- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством об отнесении земельного участка к определенной категории может являться:
 - решение Уполномоченного органа об отнесении земельного участка к определенной категории земель (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению к настоящему Административному регламенту.

14. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством о переводе земельного участка из одной категории в другую может являться:

- решение Уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению к настоящему Административному регламенту.
15. Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить одним из следующих способов: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, ГАУ НСО «МФЦ»;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа посредством почтового отправления по указанному в ходатайстве почтовому адресу.

16. Реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, реестровые записи о результатах предоставления муниципальной услуги и информационные ресурсы для их размещения не предусмотрены.  
Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи ходатайства и получения результата муниципальной услуги составляет два месяца со дня регистрации ходатайства Уполномоченным органом, в том числе при поступлении ходатайства и документов посредством почтового отправления, через ГАУ НСО «МФЦ» или с использованием ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.
18. Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату Заявителю в течение одного месяца со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении ходатайства.

19. Срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) Заявителя и способа подачи ходатайства и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания


20. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства составляет 15 минут.


22. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги


23. Ходатайство подлежит регистрации в Уполномоченном органе в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента его поступления (в том числе через ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД, ГАУ НСО «МФЦ»), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

24. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявлений.

25. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 


2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 


3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 


4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 


5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги
26. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:

1) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения (в том числе размещение информации на официальном сайте органа местного самоуправления, ФГИС ЕПГУ, информационных стендах, размещенных в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, наличие памяток, буклетов);

2) предусмотрена обязанность при приеме ходатайства проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения муниципальной услуги;

3) возможность информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет в ФГИС ЕПГУ независимо от способа подачи ходатайства;

4) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


27. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:


1) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;


2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;


3) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;


4) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, наличие причины, основания отказа, изложенных в доступной, понятной и легкой для восприятия форме с учетом профиля заявителя;


5) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;


6) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

7) обязанность предложить заявителю оценить муниципальную услугу сразу после получения ее результата в соответствии с распоряжением администрации города Бердска от 04.07.2025 №83/65-р «Об утверждении порядка сбора и анализа обратной связи в администрации города Бердска»;

8) возможность оставить обратную связь о муниципальной услуге во всех точках ее предоставления.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
 и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

29. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, являются: ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД, ФГИС ПГС 2.0, ФГИС СМЭВ, ГИС РГИС НСО.
30. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.  
31. Возможность получения муниципальной услуги в ГАУ НСО «МФЦ» предусмотрена при наличии соглашения о взаимодействии. Принятие ГАУ НСО «МФЦ» решения об отказе в приеме ходатайства и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможно в случае наличия оснований для отказа в приеме документов предусмотренных административным регламентом.

32. ГАУ НСО «МФЦ» осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.

33. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи ходатайства выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

34. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи ходатайства указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
35. Для получения муниципальной услуги Заявители представляют в Уполномоченный орган ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, а также документы, необходимые для оказания муниципальной услуги.
36. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категориями Заявителей, в том числе документы и информация, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении настоящего Административного регламента.
37. Способы подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении настоящего Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

заявления и документов, необходимых для предоставления

Услуги, и исчерпывающий перечень оснований

для приостановления предоставления Услуги

или для отказа в предоставлении Услуги
38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении к Административному регламенту (раздел IV)
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Перечень осуществляемых при предоставлении 

муниципальной услуги административных процедур

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) профилирование Заявителя;

2) прием ходатайства и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя
40. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

Профилирование осуществляется:

1) в Уполномоченном органе;

2) в МФЦ;

3) посредством ЕПГУ.

37. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления Услуги и перечне отдельных признаков заявителей (раздел II).

Прием заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
41. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления, документов и (или) информации приведены в приложении к Административному регламенту (раздел III).

Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:

1) в МФЦ, в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;

2) посредством ЕПГУ – ЕСИА в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

42. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в приложении к Административному регламенту (раздел IV).

43. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги возвращает заявителю данное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата.

44. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

45. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) посредством ЕПГУ – регистрируются в автоматическом режиме в день их поступления;

2) в Уполномоченном органе (при личном обращении заявителя, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении) – 1 рабочий день;

3) в МФЦ – 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие
46. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;

2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;

3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в «Росреестр».

47. Срок направления информационного запроса составляет 2 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.

48. Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления информационного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
49. Административная процедура включает проверку: 

1) поступившего заявления на соответствие требованиям Административного регламента;

2) наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

50. При соответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям Административного регламента принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

51. При несоответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям Административного регламента заявитель уведомляется о причинах отказа. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении к Административному регламенту (раздел IV).

52. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 40 календарных дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

53. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги
54. Предоставление результата муниципальной слуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

55. Предоставление результата муниципальной услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

56. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ

СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ (ХОДАТАЙСТВА)
57. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления (ходатайства) о предоставлении Услуги:

а) при личном обращении в Уполномоченный орган;

б) посредством телефонной связи;

в) посредством электронной почты;
г) посредством ЕПГУ.
Приложение 

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации города Бердска 
от __________ № ___________
ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ

(ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
I. Перечень условных обозначений и сокращений
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков  в  составе таких земель из одной категории в другую категорию» на территории города Бердска Новосибирской области;

ГАУ НСО «МФЦ» - государственное автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области»;

заявители - физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, самозанятые и (или) юридические лица на получение муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»;

муниципальная услуга - отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков  в  составе таких земель из одной категории в другую категорию на территории города Бердска Новосибирской области; 

представители - лица, имеющие правом в соответствии с законодательством РФ либо наделении его в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от имени Заявителя (в том числе родители, усыновители, попечители несовершеннолетних в возрасте от 16 до 18 лет; опекуны ограниченно дееспособных граждан);

РФ - Российская Федерация;

уполномоченный орган – администрация города Бердска;

ФГИС ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/);

ФГИС ЕЦП НСПД - федеральная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»;
ФГИС ПГС 2.0 - Федеральная государственная информационная система «Платформа государственных сервисов»;
ГИС РГИС НСО - государственная информационная система «Региональная геоинформационная система Новосибирской области»;

ФГИС СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
Ходатайство - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
II. Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак Заявителя
	Значения признака Заявителя

	Результат муниципальной услуги

	1
	Категория Заявителя
	физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, самозанятые, и (или) юридические лица

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- физическое лицо (Заявитель);

-  индивидуальные предприниматели;

-  самозанятые;

-  представитель Заявителя.


Перечень отдельных признаков Заявителей
	№ п/п
	Признаки Заявителей

	Результат муниципальной услуги

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя


III. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	ходатайство
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению к административному регламенту при личном обращении в Уполномоченный орган, ГАУ НСО «МФЦ», посредством  почтового отправления;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную  форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального  закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной  подписи», при обращении посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.

	документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя;
	Копия паспорта гражданина на бумажном носителе носителе в 1 экземпляре представляется при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ» (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления.

Также предоставляется согласие Заявителя (физического лица) на обработку персональных данных по форме согласно приложению к Административному регламенту.

В случае представления документов в электронной форме посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД предоставление указанного документа не требуется.

	документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя;
	В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, представитель Заявителя вправе предоставить:

- копию доверенности, оформленной в соответствии  с законодательством РФ;

- копию приказа (распоряжения) о назначении на должность (для юридических лиц);

- копию договора между представителем и Заявителем.

Копия документа предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ» (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.

	согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
	Оригинал либо заверенная надлежащим образом копия предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ», а также при направлении ходатайства посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.

	правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о категории земель);
	В качестве документа, подтверждающего владение или пользование земельного участка Заявитель, либо представитель Заявителя вправе предоставить:

- договор купли-продажи (аренды, субаренды).

- свидетельство о наследстве;

- договор дарения;

- решение суда или нотариальное соглашение;

- акт предоставления участка, подписанный органам местного самоуправления и другие.

Оригинал либо заверенная надлежащим образом копия предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ», а также при направлении ходатайства посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.

	Требования к представлению документов Заявителем:
1. Корректность заполнения обязательных полей в форме ходатайства.

2. Предоставление полного комплекта обязательных для предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3. Надлежащее заверение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, подчисток и исправлений текста (в случае их наличия) в представленных документах.

4. Отсутствие в представленных для оказания муниципальной услуги документах повреждений, затрудняющих использование в полном объеме содержащейся в них информации ( в том числе  не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа);

Документы, прилагаемые Заявителем к ходатайству, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной слуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Оригинал либо заверенная надлежащим образом копия предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ», а также при направлении ходатайства посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.

	сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Оригинал либо заверенная надлежащим образом копия предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ», а также при направлении ходатайства посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.

	сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
	Оригинал либо заверенная надлежащим образом копия предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ», а также при направлении ходатайства посредством почтового отправления;

- в электронной форме при направлении ходатайства посредством ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД.


Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей указаны в приложении к Административному регламенту.
IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Основания для отказа в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) не представлен документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя. 
2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства:

- ходатайство о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

- некорректно заполнены обязательные поля в форме заявления о предоставлении услуги в ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги;

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;

- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством РФ;

- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- ходатайство о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, подан в электронной форме с нарушением установленных требований.

Возврат ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

В случае наличия вышеуказанных оснований для отказа в рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, такое ходатайство подлежит возврату   Уполномоченным органом Заявителю либо его представителю в течение 30 (тридцати) дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.
3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

3) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
V.I. Форма ходатайства на отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории
Главе города Бердска 

от ________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

(наименование Заявителя, для: 

физического лица - паспортные данные, кем, когда выдан; 

юридического лица - должность, фамилия, имя, отчество руководителя; 

индивидуального предпринимателя - 

свидетельство о предпринимательстве, номер, дата)
     Адрес Заявителя: ________________________________

________________________________

e-mail________________________________

СНИЛС________________________________
                                                                        тел.________________________________
Ходатайство

об отнесении земельного участка к определенной категории земель


В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2004 №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» прошу отнести земельный участок, имеющие следующие характеристики: адрес (местоположение) _____________________________________________________________________________
площадь __________________________________________________________________________________________

кадастровый номер_________________________________________________________________________________

к категории земель _________________________________________________________________________________ .
                                                    (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
Земельный участок принадлежит _____________________________________________________________________
                                                                           (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве __________________________________________________________________________________________

для _______________________________________________________________________________________________

(целевое назначение)

К настоящему ходатайству прилагаются документы:
Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД
	

	выдать на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе либо в ГАУ НСО «МФЦ» 
	

	направить на бумажном носителе  в виде распечатанного экземпляра электронного документа посредством почтового отправления по адресу:_________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


___________              _______________________________________               ________________
     (дата)                          (фамилия, имя, отчество Заявителя (представителя))                                     (подпись)               
V.II. Форма ходатайства на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
Главе города Бердска 

от ________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

(наименование Заявителя, для: 

физического лица - паспортные данные, кем, когда выдан; 

юридического лица - должность, фамилия, имя, отчество руководителя; 

индивидуального предпринимателя - 

свидетельство о предпринимательстве, номер, дата)
     Адрес Заявителя: ________________________________

________________________________

e-mail________________________________

СНИЛС________________________________
                                                                        тел.________________________________

Ходатайство

о переводе земельного участка из одной категории в другую


В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2004 №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» прошу осуществить перевод земельного участка, имеющего следующие характеристики: 

адрес (местоположение) _____________________________________________________________________________
площадь __________________________________________________________________________________________

кадастровый номер_________________________________________________________________________________

из категории земель ________________________________________________________________________________
                                                              (в состав которых входит земельный участок)

в категорию земель _________________________________________________________________________________.
                                                       (перевод в состав которых предполагается осуществить)

Земельный участок принадлежит _____________________________________________________________________
                                                                           (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве __________________________________________________________________________________________

для _______________________________________________________________________________________________

(целевое назначение)

К настоящему ходатайству прилагаются документы:
Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ФГИС ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД
	

	выдать на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе либо в ГАУ НСО «МФЦ» 
	

	направить на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа посредством почтового отправления по адресу:_________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


___________              _______________________________________               ________________
     (дата)                          (фамилия, имя, отчество Заявителя (представителя))                                     (подпись)     
V.III. Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Кому _______________________________

____________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование Заявителя)

____________________________________

____________________________________

Куда _______________________________

____________________________________

(адрес Заявителя согласно ходатайству)
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

от ______                                                                                                                                                            № __________


Рассмотрев Ваше ходатайство от _______ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», Уполномоченным органом Администрация города Бердска принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» по следующим основаниям:

- _________________________________________________________________________________________________;

- _________________________________________________________________________________________________.

(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Разъяснение причин отказа:

- _________________________________________________________________________________________________.

Дополнительно информирую: ________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с ходатайством о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган Администрация города Бердска, а также в судебном порядке.
	Для оценки уровня Вашей удовлетворенности при взаимодействии с органами власти при предоставлении муниципальной услуги просим Вас пройти краткий опрос
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	______________________
	______________________

	(наименование должности)
	(подпись)


V.IV. Форма согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных
СОГЛАСИЕ

субъекта персональных данных

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
дата рождения ______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ серия __________ № _______________
(паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «_____» _________ 20____ г. ____________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
__________________________________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________,

СНИЛС __________________________________ номер телефона __________________________________________.

Сведения о представителе субъекта персональных данных (заполняется субъектом персональных данных в случае обращения с ходатайством его представителя):

___________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество представителя)
гражданство ______________________________ дата рождения ____________________________________________

________________________________________________________ серия __________________ № ________________
(паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «_____» _____________ 20_____ г. _______________________________________________________________
                                              (когда и кем выдан)
__________________________________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: ____________________________________________________________________________,

__________________________________________________________________________________________________,

действует от моего имени по доверенности, удостоверенной

__________________________________________________________________________________________________,
(наименование должности, фамилия, имя, отчество лица, удостоверившего доверенность)

«_____"»_______________ 20______ г. номер в реестре __________________________________________________,

по иным основаниям ________________________________________________________________________________
(основание, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации города Бердска на обработку (в том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Администрацией города Бердска всех действий, связанных с рассмотрением ходатайства (далее - согласие)

___________________________________________________________________________________________________
(цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка)
__________________________________________________________________________________________________,

в том числе на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти, организациям и учреждениям Новосибирской области и Российской Федерации.

Персональные данные субъекта персональных данных подлежат хранению в течение сроков, установленных  законодательством Российской Федерации. По достижении целей обработки персональные данные уничтожаются. Согласие может быть отозвано субъектом персональных данных путем направления письменного уведомления в Администрацию города Бердска. На основании письменного обращения субъекта персональных данных с  требованием прекращения обработки его персональных данных Администрация города Бердска прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней.

«_____» ______________ 20_______ г.                _______________                   _________________________________
                                                                                  (подпись)                                                   (инициалы, фамилия)

