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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРДСКА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.10.2026                                                                                           № 3843/65
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 №2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации города Бердска от 11.03.2026 №845/65 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Бердска, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена» согласно приложению.

2. Управлению земельных отношений администрации города Бердска (Шинкевич Д.Н.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена».

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Официальный вестник органов местного самоуправления города Бердска «Вестник. Бердск», в сетевом издании «Вестник-Бердск» и разместить на официальном сайте города Бердска.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по строительству Строкова М.Ю.

Глава города Бердска                                                                              С.Ю. Лапицкий
Д.Н. Шинкевич

Ю.Н. Страйченко

30161
                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                              к постановлению администрации 

                                                              города Бердска 
                                                               от 29.10.2026 № 3843/653

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена».

2. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, уполномоченному представителю, указанным в приложении к настоящему Административному регламенту.

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
Наименование Услуги
4. Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
5. Услугу предоставляет администрация города Бердска (далее - Уполномоченный орган). Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
Результат предоставления Услуги
6. При обращении заявителя за установлением сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, результатами предоставления Услуги являются:

1) проект соглашения об установлении сервитута (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

2) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

3) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

4) решение об отказе в установлении сервитута (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

7. При обращении заявителя за рассмотрением уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка (частей земельных участков), в отношении которой устанавливается сервитут на срок более трех лет, результатом предоставления Услуги является проект соглашения об установлении сервитута.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

8. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в МФЦ, в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, посредством почтовой связи.

Срок предоставления Услуги
9. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее - заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 30 календарных дней независимо от категории (признаков) заявителя. 

10. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления Услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Уполномоченный орган.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
11. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
12. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) в МФЦ - 1 рабочий день;

2) посредством ЕПГУ - 1 рабочий день;

3) в Уполномоченном органе - 1 рабочий день;

4) посредством почтовой связи - 1 рабочий день.
13. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в нерабочий или праздничный день, срок регистрации такого заявления осуществляется в следующий за ним первый рабочий день.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

заявления и при получении результата предоставления Услуги
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
16. Помещение, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявлений.

17. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления Услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества Услуги
18. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:

1) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления Услуги, способах, порядке и условиях ее получения (в том числе размещение информации на официальном сайте Уполномоченного органа, ФГИС ЕПГУ, информационных стендах, размещенных в помещениях, где предоставляется Услуга, наличие памяток, буклетов);

2) предусмотрена обязанность при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, проинформировать заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения Услуги;

3) возможность информирования заявителя о ходе предоставления Услуги через личный кабинет ЕПГУ независимо от способа подачи заявления;

4) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги.

19. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

1) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

3) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

4) обоснованность отказов в предоставлении Услуги, наличие причины, основания отказа, изложенных в доступной, понятной и легкой для восприятия форме с учетом профиля заявителя;

5) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

6) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

7) обязанность предложить заявителю оценить Услугу сразу после получения ее результата в соответствии с распоряжением администрации города Бердска от 04.07.2025 №83/65-р «Об утверждении порядка сбора и анализа обратной связи в администрации города Бердска»;

8) возможность оставить обратную связь об Услуге во всех точках ее предоставления.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе

учитывающие особенности предоставления Услуги

в многофункциональных центрах и особенности

предоставления Услуги в электронной форме
20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

21. При предоставлении Услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

22. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:

1) СМЭВ;

2) ЕПГУ;

3) НСПД.

23. Возможность получения Услуги в МФЦ предусмотрена при наличии соглашения о взаимодействии. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, возможно в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Административным регламентом.

24. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления Услуги, в том числе документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги Уполномоченным органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Уполномоченного органа.
25. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ. Для получения Услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ с подтвержденной учетной записью в ЕСИА, указать наименование Услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления. Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма Услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, которые предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig. Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
26. Результаты предоставления Услуги, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления Услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе.
27. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

28. Предоставление результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги
29. В приложении к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно (далее - обязательный документ);

30. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к Административному регламенту (раздел III).
31. Подготовка документов, необходимых для получения Услуги, может осуществляться заявителем с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

заявления и документов, необходимых для предоставления

Услуги, и исчерпывающий перечень оснований

для приостановления предоставления Услуги

или для отказа в предоставлении Услуги
32. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги приведен в приложении к Административному регламенту (раздел IV).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Перечень осуществляемых при предоставлении

Услуги административных процедур
33. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

5) предоставление результата Услуги.

Профилирование заявителя
34. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

Профилирование осуществляется:

1) в Уполномоченном органе;

2) в МФЦ;

3) посредством ЕПГУ.

35. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления Услуги и перечне отдельных признаков заявителей (раздел II).

Прием заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Услуги
36. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления, документов и (или) информации приведены в приложении к Административному регламенту (раздел III).

Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:

1) в МФЦ, в Уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность;

2) посредством ЕПГУ – ЕСИА в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

37. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в приложении к Административному регламенту (раздел IV).

38. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги возвращает заявителю данное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата.

39. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

40. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) посредством ЕПГУ – регистрируются в автоматическом режиме в день их поступления;

2) в Уполномоченном органе (при личном обращении заявителя, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении) – 1 рабочий день;

3) в МФЦ – 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие
41. Для получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;

2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая служба»;

3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ информационный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется в «Росреестр».

42. Срок направления информационного запроса составляет 2 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.

43. Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления информационного запроса.

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги
44. Административная процедура включает проверку: 

1) поступившего заявления на соответствие требованиям Административного регламента;

2) наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления Услуги;

3) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.

45. При соответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям Административного регламента принимается решение о предоставлении Услуги.

46. При несоответствии поступившего заявления и пакета документов требованиям Административного регламента заявитель уведомляется о причинах отказа. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении к Административному регламенту (раздел IV).

47. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 23 дня со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

48. Принятие решения о предоставлении Услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги
49. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

50. Предоставление результата Услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
51. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
52. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги:

1) при личном обращении в Уполномоченный орган;

2) посредством телефонной связи;

3) посредством электронной почты;

4) посредством ЕПГУ.

Приложение

к Административному регламенту,

утвержденному постановлением 

администрации города Бердска

от __________ № __________

ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
I. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ
Д (э) - документ в электронном виде;

ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;

ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

ЕСИА - единая система идентификации и аутентификации;

К — копия;

К (п) - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

МФЦ - государственное автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области»;

НСПД - Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»;

О (1Э) - оригинал документа в одном экземпляре;

Почта - посредством почтовой связи;

СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

СО - скан-образ;

Уполномоченный орган - администрация города Бердска;

Э (укэп) - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью;

Услуга - муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена».
II. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
Таблица 1
	№
	Результат предоставления Услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Проект соглашения об установлении сервитута/уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах/предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории/решение об отказе в установлении сервитута
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на весь земельный участок
	1А

	2
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на весь земельный участок
	2А

	3
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на весь земельный участок
	3А

	4
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на весь земельный участок
	4А

	5
	
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	5А

	6
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	6А

	7
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	7А

	8
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	8А

	9
	Проект соглашения об установлении сервитута
	физическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	1Б

	10
	
	юридическое лицо, обратившееся за установлением сервитута на часть земельного участка
	2Б

	11
	
	индивидуальный предприниматель, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	3Б

	12
	
	уполномоченный представитель заявителя, обратившийся за установлением сервитута на часть земельного участка
	4Б


III. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
Таблица 2
	№
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способ представления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно (в зависимости от конкретной жизненной ситуации)

	1
	1А-8А, 1Б-4Б
	паспорт гражданина Российской Федерации (иной документ, удостоверяющий личность заявителя)
	ЕСИА => ЕПГУ

О (1Э) => МФЦ

О (1Э) => Уполномоченный орган



	2
	1А-8А, 1Б-4Б
	согласие на обработку и распространение персональных данных заявителя
	О (1Э) => Почта

О (1Э) => Уполномоченный орган

Э (укэп) => ЕПГУ

О (1Э) => МФЦ

	3
	4А, 8А, 4Б
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	К (п) => Почта

О (1Э) или К (п) => Уполномоченный орган

Э (укэп) => ЕПГУ

О (1Э) или К (п) => МФЦ

	4
	5А-8А
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	О (1Э) или Д (э) => Почта

О (1Э) или Д (э) => Уполномоченный орган

Д (э) => ЕПГУ

О (1Э) или Д (э) => МФЦ

	
	
	
	подготовка схемы в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1
	1А-8А, 1Б-4Б
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости
	К => Почта

К => Уполномоченный орган

СО => ЕПГУ

К => МФЦ

	2
	2А, 4А, 6А, 8А, 2Б, 4Б
	выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	К => Почта

К => Уполномоченный орган

СО => ЕПГУ

К => МФЦ

	3
	ЗА, 4А, 7А, 8А, 3Б, 4Б
	выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	К => Почта

К => Уполномоченный орган

СО => ЕПГУ

К => МФЦ


IV. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 

В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ 

ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
Таблица 3
	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1
	не представлен или утратил силу документ, удостоверяющий личность заявителя
	1А-8А, 1Б-4Б

	2
	не представлен или утратил силу документ, подтверждающий полномочия заявителя
	4А, 8А, 4Б

	3
	неправильное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении Услуги
	1А-8А, 1Б-4Б

	4
	заявление о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, подано с нарушением установленных требований к электронной/бумажной форме документов
	1А-8А, 1Б-4Б

	5
	представление неполного комплекта документов
	1А-8А, 1Б-4Б

	6
	наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать информацию и сведения для предоставления Услуги
	1А-8А, 1Б-4Б

	7
	наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством РФ
	1А-8А, 1Б-4Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1
	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1
	заявление об установлении сервитута направлено в Уполномоченный орган, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута
	1А-8А, 1Б-4Б

	2
	планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами
	1А-8А, 1Б-4Б

	3
	установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
	1А-8А, 1Б-4Б


V. ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
(Для физических лиц, в т.ч. ИП)

Главе города Бердска

от _______________________________

(Ф.И.О.)

Паспорт: серия ______ номер ________

Выдан____________________________

__________________________________

(кем и когда)

Адрес регистрации:_________________

__________________________________

Адрес места жительства:_____________

Тел._______________________________

Эл. почта __________________________

ЕГРИП (если обращается ИП)_________

(Для юридических лиц)

Главе города Бердска

от ______________________________

(наименование ЮЛ)

ИНН_____________________________

ОГРН____________________________

Юр. адрес:________________________

Тел.______________________________

Эл. почта_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении соглашения об установлении сервитута

В соответствии со статьями 39.23, 39.26 Земельного кодекса РФ прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка/части земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (нужное подчеркнуть),

с кадастровым номером______________________________________________________________

площадь земельного участка/части земельного участка___________________________________

местоположением:__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

цель установления сервитута_________________________________________________________

предполагаемый срок действия сервитута_______________________________________________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

нарочным/почтовым отправлением/по электронной почте (выбрать нужное).

Приложения:

«___» ______________ 20___ г.                                            ___________   _____________________
                                                                                                      (подпись)                Ф.И.О.

(Для физических лиц, в т.ч. ИП)

Главе города Бердска

от________________________________
                                     (Ф.И.О.)

Паспорт: серия_____номер___________

Выдан ____________________________

__________________________________
                 (кем и когда)

Адрес регистрации: _________________

___________________________________

Адрес места жительства: _____________

Тел. _______________________________

Эл. почта __________________________

ЕГРИП (если обращается ИП) ________

(Для юридических лиц)

Главе города Бердска

от ______________________________
 (наименование ЮЛ)

ИНН ____________________________

ОГРН ___________________________

Юр. адрес: _______________________

Тел. _____________________________ 

Эл. почта ________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о государственном кадастровом учете части земельного участка

Уведомляю о постановке на государственный кадастровый учет части земельного участка (частей земельных участков), в отношении которой устанавливается сервитут сроком более трех лет, и прошу заключить соглашение об установлении сервитута.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

нарочным/почтовым отправлением/по электронной почте (выбрать нужное).

Приложения:

«___» ______________ 20___ г.                                             ___________   _____________________
                                                                                                     (подпись)                    Ф.И.О.

СОГЛАСИЕ

субъекта персональных данных на обработку

и распространение его персональных данных

Я, _______________________________________________________________________________,

паспорт: серия _______ номер ____________ выдан _____________________________________

__________________________________________________________________________________,

даю согласие администрации города Бердска, в соответствии со статьей 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон О персональных данных), на обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Закона О персональных данных.

Цель обработки персональных данных администрацией города Бердска - оказание муниципальной услуги.

Настоящее согласие даю на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с Законом О персональных данных.

Субъект персональных данных:

_____________________ / ____________________________________________________________
                (подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)

«___» ______________ 20___ г.

____________________

